Teleqraf qaydalan
Teleqram oturmolori hagqinda gaydalar

1 Umumi hissa.

1.1 Umumi miiddaalar. Bu qaydalar “Pogt Rabitesi haqqinda”, “Telekommunikasiya
haqqinda”, Azorbaycan Respublikasi Qanunlarina, Umiimdiinya Poct Ittifaginin va beynalxalq
Telekommunikasiya Ittifaginin aktlarina, “Pogt Rabitosi Qaydalari™na, o ciimlodon Regional
Rabito vo Omokdasliq Toskilatinin sonadlorine uygun olaraq istifadogilor ilo Milli Operator
(bundan sonra MO) arasinda daxili vo beynolxalq teleqramlarin qabulu onlarin miisyyan edilmis
nozarat kecid
miiddatlorinds {invan sahiblorino ¢atdirilmasina, Po¢t Miiassisalarinin (golocokdo PM
adlanacaq)
va istifadacilorin masuliyyating,o ciimlodon teleqramlarin islonmasi, kompiiter vasitosilo
otiirtilmosino dair prosedurlart miioyyon edir.

1.2. Teleqramlarin kateqoriya va novlori .

1.2.1. Teteqramlarin miibadilo n6vlori:

1.2.1.1. Otiiriilmo istigamatlorina gora teleqramlar iki hissoys béliiniir:

- Dakxili teleqramlr — Azorbaycan Respublikasi daxilindo gobul edilon vo catdirilan
teleqramlar;

- Beynolxalq teleqramlar — xarici 6lkoloro gondorilon vo xarici 6lkolordon daxil olan
teleqramlar;

1.2.1.2. Biitiin teleqramlar kec¢id morholosindon asili olaraq ii¢ qrupa boliiniir:

- “ Gondarilan” — gondaricilardon poct rabitasi miiassisalarinda gobul edilonlar;
- “Tranzit” — araliq pog¢t miiossisalorindon istifado edilmoklo toyinat yerino Gtiiriilonlor;
- “ Gobul olunan ” — po¢t miiassisasi tarafindon {invan sahiblarins ¢atdirilanlar.
1.2.1.3. Daxili teleqramlar da 6z ndvbasinds iki qrupa béliiniir:
- “ Konar teleqram” — 6lkanin poct miiassisalari arasinda miibadils edilonlor;
- “Yerli teleqramm” — bir poct miiassisosi daxilindo (kond, qosobo, rayon markozi, sohor)
gobul edilib catdirilanlar.
1.2.2. Daxili teleqramlar 4 kateqoriyaya boliiniir:
- “ NOvbadonkanar”;
- “Doblat”;
- “Tacili”
- “Adi”
Beynolxalq teleqramlar 2 kateqoriyaya boliiniir:
- “Tacili”
- “Adi”
1.2.2.1. “ Novbadonkonar” teleqramlara aiddir:
- “Qazarabita”;
- “Firtina”;
- “Meteo”;
- “Avia”;

1.2.2.2. “Tacili” qeydli teleqramlara adiddir:

- Haqqu tocili tariflo otiiriilon vo toyin olunmus nozarat kecid miiddstindo ¢atdirilan
teleqramlar.

1.2.2.3. “Adi” teleqramlara, kateqoriya hagqinda gqeyd olmayan teleqramlar aiddir .

1.2.3. Daxili teleqramlar 11 ndva boliiniir:

-Catdirilmasi haqqinda teleqramla “ Xobornamo™ ilo;
- “ Poctla sifarisli” qeydli teleqramlar - kompiiter olmayan pogt sobalarine ( bundan
sonra PS adlandirilacaq ) iinvanlanan teleqramlar;



- Gondaricinin gostordiyi tarixds tinvan sahibino ¢atdirilan teleqramlar;

- “ Liiks” badii blankinda catdirilan teleqramlar (tobrik vo s.), ( Miigavilo asasinda);

- “ De Liiks” badii blankinda ¢atdirilan teleqramlar ( hiiznls slagodar), (Miigavilo

osasinda);

- matni tasdiq olunmus teleqramlar ;

-gondoricinin imzasi tosdiq olunmus teleqramlar ;

- “P” seriyal1 teleqramlar ( horbi hissalors tinvanlanan vo tizamiyyatdo olan soxslor

torafindon gondorilon teleqramlar);

- “ Sxem” teleqramlar;

- xidmaoti teleqramlar;

- haqq1 avvolcodan 6donilen teleqramlar.
1.2.4. Beynolxalq teleqramlar 8 ndvo boliiniir:

- “ Poctla sifarigli ““ geydli teleqramlar;

- Gondoricinin gostordiyi tarixdo iinvan sahibino ¢atdirilan teleqramlar;

- matni tosdiq olunmus teleqramlar;

-Gondoricinin imzasi tasdiq olunmus teleqramlar

- “Liiks” badii blankinda catdirilan teleqramlar (tobrik vo s.)

- “De Liiks “ badii blankinda catdirilan teleqramlar (hiiznlo olagodar);

- Xidmati teleqramlar ;

-Haqq1 oavvoalcadon ddonilon teleqramlar.
1.3. ¢ Qoazarabits , * Firtina”, “Meteo vo “Avia’ kateqoriyal teleqramlar asagida
gostarilonlar torafindon verilir:
1.3.1. Rabito vo Informasiya Texnologiyalar1 Nazirliyinin (RITN ) rabits vasitolorindo bas
veran hadisolora vo onlarin voziyyatino dair molumatlar ““Qazarabitd” geydi ilo gobul olunur.
Bu teleqgramlar RITN-in rabito operatorlarinin mosul soxslori tarafindan verilir.
1.3.2. “Firtina” teleqram 6lkonin miixtalif sahoalorini, radiasiyani,doniz donanmasini, domir
yol va avtomobil nagliyyatini va s. xabardar etmak {iciin miixtalif tohliikali atmosfer hadisalori
(tufan, gasirga, duman vo s.) , homginin kiitlovi badboxt hadisalar (sel, zolzalo, miigo yangini,
havanin yiiksok hadli ¢irklonmosi, radiasiya) bas veron zaman verilir.

“Firtina “ geydli teleqramlar1 meteoroloji — hidroloji stansiyalar, hidrometeoroloji
maorkozlar, institutlar, Dovlat hidrometeoroloji xidmatinin biitiin montaqgalari, miilki, hava,
doniz donanmasi, Fovqolado Hallar Nazirliyinin biitiin bolmalori, Icra Hakimiyyotlori , RITN-
nin miiassisa rohbarlari, harbi qorargahlar, horbi komissiyalar vermok hiiququna malikdirlor.
1.3.3. “Meteo” geydli teleqramlar miisahido hidrometroloji stansiyalar1 torofindon verilir. Bu
teleqramlarda osason faktiki hava soraiti,hidroloji vo agrometroloji miisahids naticalori
haqqinda molumatlar verilir.

1.3.4. “Avia” kateqoriyal1 teleqramlar ils operativ hava molumati, hava hagqinda miigahids
naticalori, aviasiyanin macburi yera enmasi, ucus soraitinin olmamasi vo s. hagqinda
molumatlar verilir.

1.3.5. “Hokiimoti” kateqoriyal1 teleqramlar1 gondormok hiiququna bu qaydalara olavo edilmis
siyahida adlar gostorilmis vozifoli soxslor malikdirlor (9lava 1).

1.4.Teleqramlarin gabulu.

1.4.1. Teleqramlarin dili:

1.4.1.1. Azorbaycan Respublikasi daxilinds teleqramlar azorbaycan dilindos latin olifbast vo
arab roqomlari ils tortib olunur;

1.4.1.2. Beynolxalq teleqramlar toyinat 6lkosinin dilinda, inqilis vo ya fransiz dillorindo latin
olifbas1 va arab ragamloari ils tortib olunur;

1.4.1.3. Beynolxalq teleqgramlarin {invan vo xidmoti geydlor hissosi toyinat 6lkosinin dilindo,
inqilis va ya fransiz dillarindo latin slifbasi va arab rogomlari ilo, matn iss azorbaycan dilindo
latin

olifbasi 1ls yazila bilar;



1.4.1.4. MDB o6lkalaring, Litva va Estoniya respublikalarina gondarilon teleqramlarin tinvan
hissasi, xidmoti geydlor, alicinin adi, soyadi vo atasinin adi toyinat 6lkosinin dilindo vo ya rus
dilinds, kiril vo ya latin alifbas1 vo arab rogomlori ilo, matni isa istonilon dilds kiril vo ya latin
olifbas1 vo arab rogomlori ilo yazilir;

1.4.1.5. Daxili vo beynalxalq teleqramlarda latin alifbasindan, MDB o6lkalari, Litva vo
Estoniya Respublikalarina {invanlanan teleqramlarda iso latin vo kiril alifbalarindan, orob
rogamlarindon vo durgu isarslorindon istifads edilir:

Latin olifbasi: A, B, C,D,E,F,G,H,I, K,L,M,N,O,P,Q,R,S, T,U,V, X, Y, Z.

Kiril olifbasi: A, B, I', b, I, X, 3, K, J, M, H, O, I, P,C, T, ¥V, ®, X, 11, b, 11, 'b, 3, 1O, 4.
Orob rogomlori: 1,2, 3,4,5,6,7,8,9,0.

Durgu isarslori:

iki noqto va ya bolmo ------------------ :

sual isarasi ------------ ?
listogal isarasi S — +
defis, tire vo ya ¢ixma igarosi---------- -
kosr xatti
motorizo agmagq
motorizo baglamaq --------------------- )

boraborlik ------------m-m e =

nida isarosi S — !

1.4.2. Teleqramlarin tortib olunmasi vo tinvanin yazilmasi:
1.4.2.1. Telegramlar F.TQ-1 vo F.TQ-22 blanklarinda (9lava 2, 3,4, 5) géndarici torafindon
diyircokli golomlo vo ya cap edilmoklo aydin vo diizoligo yol verilmomoklo yazilir.Miistosna
hallarda teleqrama edilmis diizalis, teleqram balnkinin asagi hissasinda gondaricinin imzasi ilo
tosdiqlonir.
1.4.2.2. Teleqram, gondarici torofindon onun kateqoriyasi vo novil gostorilmoklo asagidaki
gaydada tortib olunur:
- lnvan (daxili teleqramlarda ardicilliq: kond, gasobs, rayon maorkozi, sohar; beynalxalq
teleqramlarda:  ovvolco 0©lko, sonra gostorilon ardicillig; bunlardan sonra teleqramin
catdirilmas: ligiin vacib olan diger linvan gostaricilori: toyinay montoqasinda pogt s6basinin
indeksi, kiiconin adi, evin, monzilin vo telefonun noémroasi );
- invan sahibinin adi, soyadi, (atasinin adi, talab olunarsa );
- teleqramin motni;
- gondaricinin ad1, (imzasi, talab olunarsa);
1.4.2.3. Teleqram blankinin asagi hissosindo xottin altinda gondoricinin iinvani, soyadi, adi,
telefon némrasi vo ya “Yoliistii” geydi yazilir.bu molumatlar haqqi ddenilon sézlor kimi
hesablanmir, gondaricidon haqqi alinmir vo kompiiterlo Gtiiriilmiir;
1.4.2.4. Ali Hakimiyyost Orqanlarina invanlanan teleqramlarin matnindo géndaricinin adi,
soyadi, atasinin adi, yasadigi yerin, isin, tohsil ocaginin adi vo tinvani gostorilir. Bu molumatlar
haqqr O6denilon sozlor kimi hesablanir, gondaricidon haqq alinir vo kompiiterlo Gtiiriiliir.
Teleqram blankinin asagi hissasindo xottin altinda gondoricinin soxsiyyotini tosdiq edon
sonadin molumatlart gostorilir. Bu molumatlar haqqi 0donilon sozlor kimi hesablanmur,
gondoricidon haqqi alinmir vo kompiiterlo otiiriilmiir;



1.4.2.5. Grup adindan Dovlat organlarina géndarilon teleqramlarda teleqrami imzalayan biitiin
soxslorin adlar1 vo soyadlari, gondoricinin soxsiyyatini tosdiq edon sonadin molumatlar
gostarilir, haqqi 6donilon sdzlor kimi hesablanir vo kompiiterls otiiriiliir;

1.4.2.6. Matnindo nalayiq sozlor vo sOyiis xarakterli ifadslor yazilmis, hamg¢inin matnsiz,

yalniz iinvandan ibaraot olan teleqramlar qobul olunmur;

1.4.2.7. “Tolab olunanadak™ gqeydli teleqramlar poc¢t miiassisaloring, abuno qutularina, kond

yerlorino alicinin adi, soyadi, atasinin adi tam gostorildikds gobul olunur;

1.4.2.8. Poct miiassisasi olmayan yasayis mantagasing, o ciimladon kompiiter olamayan PS-

loro {invanlanan teleqramlar gobul edildikdo, teleqramin catdirilma iisulu “Pogtla sifarigli”

miitloq yazilmalidir.
1.4.3. Hiiquqi soxslordon dosts ilo teleqramlarin gabulu:
1.4.3.1. sayindan asili olmayaraq hiiquqi soxslordon teleqramlar F.103 siyahilar tizro gqobul
edilir (9lava 6). Siyahi hiiquqgi soxsin masul is¢isi torofindon imzalanaraq mohiirlo
tosdiglonir. F.103 siyahis1 rosmilosdirildikdon sonra poct miiassisasinin is¢isi torofindon
imzalanir vo 1-ci niisxoyo toqvim stempeli vurularaq 6donis gobzi ila birlikds hiiquqi soxsin
niimayandasing verilir. Hiiquqi soxslorin gondordiyi teleqramlarin imza yerinds (6denisli
hissado) gondoricinin vozifosi, soyadi vo hiiquqi soxsin ad1 gostorilir. Teleqram blankinin
asagl hissesindo, xottin altinda vozifo goOstorilmoklo hiiquqgi soxsin soyadi gostorilorak
imzalanir (6donissiz hissado) vo mohiir vurulur. Teleqram hiiquqi soxso moxsus blankda cap
olunmus halda vo ya ol yazmas: ilo tortib olunaraq tohvil verilir.Qarsiliglh hesablasma,
verilmis 6donis qobzi vo F.103 siyahisi asasinda hoyata kegirilir.

Teleqramlar F.103 siyahis: ilo qrup halinda qabul edilorkon hor bir siyahi iiciin ayrica
0donis gobzi yazilir. Bu halda 6donis qobzlorinin nomrasing kasrlo F.103 siyahisindaki sira
nomrolaori olave edilir vo teleqramlarin nomralori formalasir. Kasrin suroatinde gabzin
nomrosi, moxracindo iso siyahidaki sira nomrolori yazilir. Odonis qobzindo qobzin sira
nomrasindon sonra kosrlo 1-don baslayaraq tire isarasi qoyularaq axirinci teleqram iizro
nomro yazilir (Masalon:  210150/1-21). Bu nomralor ardicilligla teleqramlara yazilir.
Odonis qobzinda
“ Miistorinin ad1* sotrindo gonderici hiiqugi soxsin ad1, “ Unvan “ sotirinde “Siyahi ilo ”
sOzili, “ Mozmun ” qrafasinda “ Teleqramlar”, “ Ay, saat ” qrafasinda iso F.103 siyahis1
uzra
hesablanmis timumi riisumun mablogi yazilir;

1.4.3.2. bir hiiquqi soxs torafindon eyni motnli vo eyni imzal1 bir-ne¢o montogoys vo ya
tinvana gondorilon teleqramin yalniz aslinde masul goxsin imzasi, soyadi vo hiiquqi soxsin
mohiiri olmalidir.Digor niisxalor ¢ap iisulu vo ya ol ilo yazilir, hiiquqi soxsin mosul iscisi
torofindon “ Osli ilo diizdiir” qeydi yazilaraq imzalanir vo mohiir vurulmagla tohvil verilir;

1.4.3.3. bir ne¢o hiiquqi soxs torafindon gondarilon teleqramlarda hor bir hiiquqi soxsin
rohbarinin ayri-ayriligda imzasi vo mohiirii olmalidir.

1.4.4 Telegramlarin gobulunun togkili iizro imumi gostarislor:

1.4.4.1. poct miiassisalarindo miistarilordon teleqramlarin goabulu miioyyon edilmis is
rejimlori miiddotindo hoyata kegirilir.
1.4.4.2. daxili vo beynalxalq teleqramlarin riistimlar1 tosdiqlonmis tarif tizra 6donilir;
1.4.4.3. teleqramlar iiciin gondoaricilorlo hesablasma asagidaki iisullarla aparilir:
- nagd {isulla;
- nisyo iisulla;
hesaba avans pul koclirmokls;
- Odonilmis cavab talonlart ilo;
- sonradan hesablagmagla kreditls ( teleqramlar telefonla gabul edildikds);
1.4.4.4. Pogt miiassisalorindo teleqrami qobul edon is¢inin vozifa borcudur;
- Nozakatli va diggatli olmaga , teleqramin gabulu v catdirilmasina dair suallara cavab
vermoyo, teleqramin tortibino vo tinvanlanmasina lazimi komaoklik gostormoyo, teleqramin



hans1 nov iizra gondarilmasinin daha magsadauygun oldugunu géndariciys maslohat
gormaya;

- Teleqram poct s0basi olmayan yasayis montagalaoring tinvanlandiqda, teleqramlarda

“ Poctla-sifarisli ” geydini etmoya vo belo teleqramlarin ¢atdirilmasinin xiisusiyyatlorini
gondariciys izah etmays;

- Is giinii mohdud olan pogt miiossisalorine tinvanlanan teleqramlarin catdirilmasi ilo
olagadar PS-larin is rejimi, bayram va istirahat giinlori haqqinda, hamginin yola ¢ixmagq,
golib catmagq, qarsilamaq, bodboxt hadiso vo s. matnli tocili teleqramin ¢atdirilmast
miiddatlori barads gdndariciys molumat vermayo;

- Ogor gondorici teleqramin tocili kateqoriya ilo gobul edilmasindo israr edorso, bu
zaman teleqramuin catdirilmas ils slagedar onun xabardar edilmasi barads teleqram
blankinin arxasinda miivafiq qeyd edilmoklo gondoriciyo imza etdirmaya:

1.4.5. Telefonla teleqramlarin kreditlo gobul edilmasi:

1.4.5.1. Telefonla “Motni tosdiq edilmisdir”, beynolxalq, Ali Hakimiyyat Orqanlarina
tinvanlanan va hiiquqi soxslar torafindon verilon, hamcinin xidmati xarakterli teleqramlar
istisna olmagla, biitiin kateqoriya vo novlar iizro teleqramlar gobul olunur. Telefonla
gobul edilon teleqramlarin matni 50 s6zdan artiq ola bilmaz.

1.4.5.2. Telefonla teleqrami1 gobul etmok iigiin Baki sohorinds vo rayon morkozlorindo
bu xidmatin gostarilmasi ii¢iin telefon ndmrasi ayrilir, zonq edon abunoginin ndmrasini
gostaran “Caller ID” tipli telefon aparati qoyulur. Teleqramin gobuluna dair tayin
edilmis PS-ya zonq daxil oldugda, smaliyyat¢i miistorinin soyadini, adini, atasinin adini
va telefon nomrasini sorusur, sonra kompiiterdo bu molumatlarin diizgiinliiyiinii
yoxlayir, molumatlar diizgiin oldugdan sonra teleqramin riisumu hesablanir vo riisumu 5
giin orzindos 6donilmasi , gostarilon miiddotdo 6donilmadiyi halda telefonun baglanacagi
abunagiyo bildirilir. Abunaci sartlors razi oldugqda teleqram gabul edilir.

1.4.5.3. manzil telefonlarindan, kond yerlorinds isa istonilon telefondan kredito
teleqramlar qobul edilorkon gondarici (telefon abunagisi) asagidakilara maddi ve hiiquqi
mosuliyyat dasiyir:

- Manzil telefonlarindan kreditlo gobul edilmis teleqramlarin hesablarinin vaxtinda
0doanilmasing;

- Monzil telefonlarindan qabul edilmis teleqramlar {i¢iin verilmis hesablarin, hesabin
verildiyi tarixdon sonraki 5 giin orzindo 6donilmosing;

1.4.5.4. Telefonla kredito gobul edilmis teleqramlarin 6donisi gecikdirildiyi halda
Telekommunikasiya Qovsaglari toraofindon “ Telefon rabitosi istifadosi Qaydalari”na vo
“ Xidmot haqqlarmin yi1gilmas1 haqqinda Toelimat “1n toloblorine uygun todbir goriiliir.
Bu 6donis iizro digor prosedurlar Operatorlar arasinda baglanmis miiqavilolorlo
tonzimlonir.

Telefon kredito gobul edilmis teleqramlarin 6donis haqq istonilon pogt sobasindo 6donilo
bilar.

1.4.6. Teleqramda sozlorin sayilmasi:

1.4.6.1. Teleqramlarin qabulu zamani onun kecdiyi biitiin morhalolords s6zlorin
otiiriilmosinin vo gobulunun diizgiinliiyiino nazarat edilmosine xidmat edon hoaqiqi sézlor
sayilir.Biitiin hoqiqi sozlar eyni zamanda tarif sdzlari hesab edilir, yalniz teleqramin
tinvaninda sohor PS-lorin nomralari istisna toskil edir va riisum alinmur.

1.4.6.2. Teleqramin soz tarifing aiddir:

-Teleqramda Azorbaycan dilinin qrammatikasina uygun yazilan hor bir soz;

-Taoyinat yerinin adinda vo tinvanda ayrica yazilan har bir s6z;

Rogomlordon, harflordon ibarat har bir qrup vo ya isaralordon,rogomlordon vo harflordon
ibarat qarisiq qrup;

-Ayr1 yazilan hor bir isaro,horf vo ya roqom;

-Har bir qisaldilmis vo ya birlesdirilmis s6z, hiiquqi soxslarin va vazifonin qisaldilmig
adlar1 (masalon “Azarpoct”, DM, RITN)



Daxili va beynoalxalq teleqramlarda harf vo isarsalorin say1 10-dan artiq olan s6z vo isaro
grupunun hor tam vo natamam 10 isarasi ayrica haqqi 6donilon s6z kimi hesablanir.
Daxili teleqramlarda sozlorin sayina mahdudiyyat qoyulmur, beynalxalq teleqramlarda
is9 sozlorin say1 300-don ¢ox olduqda o, iki hissoyo boliiniir vo ayri-ayri teleqram kimi
gobul edilir.

1.4.7. Miixtoalif novlii teleqramlarin gobulu:

1.4.7.1.teleqram, onun ¢atdirilmas1 hagqinda xabarnama ils gabul olunduqgda, teleqramin
tinvaninin ovvalinds gondarici “Teleqramla xobarnama”qeydini edir (Slava 7,8,9).
1.4.7.2.” Abuna qutular1”na, harbi hissalara, gomilarin sornisinlorine vo ekipajin
izvlarino teleqramlarin ¢atdirilmasi hagqinda “Teleqramla xobornamo™ geydi ilo
teleqramlar qobul edilmir;

1.4.7.3. Kompiiter olan poc¢t miiassisolorindon xobarnama, sobab olmadan 10 is saati
arzinds alinmadiqda toyinat yerino miivafiq xidmati sorgu teleqrami gondorilir , “Talab
olunanadok™ geydli teleqramlar ii¢iin sorgu gondaricinin tolobi ilo onun hesabina
gondarilir;

1.4.7.4.Gondaricinin arzusu ilo teleqramlar tinvan sahiblorino badii blanklarda
catdirilmaqla qabul edils bilar. Bels telgramlar adi va tacili ola bilar. Bels teleqramlarin
tinvanlarinin ovvalinds gondorici tobriklo olagodar “Liiks”, hiiznlo slagodar “De Liiks”
geydini yazir (Slavs 10,11);

1.4.7.5.Gondarici teleqram vo s6zo goro riisumdan olave badii blank iiciin miioyyon
edilmis mablogi do ddomalidir.

1.4.8.Tosdiq olunmus” geydli teleqramlar (Slave 12,13):

1.4.8.1.Poct miiassisasi teleqramla gondarilon etibarnamani, gondaricinin imzasin tasdiq
edo bilor. Belo teleqramlarin tinvanindan ovval “Tosdiq olunmus” geydi yazilir.

Bels hallarda gondarici teleqramla gondardiyi fakti tosdiq edon vasiqo, rosmi arayis
togdim etmolidir. Tosdigloyici imzalar teleqramin torkib hissasi sayilir, poct
miiassisasinin masul is¢isi torafindon fakt tasdiglonir vo riisum hesablanir.
1.4.8.2. Ayri-ayri soxslor torofindon alqi-satqi etibarnamosi gondorildikdos, etibarnamo
notarius torafindan tosdiglonmalidir. ©mok miinasibatlori, amok hagqinin alinmasi va s.
o0domolor ilo olagodar votondaslar torofindon gondarilon etibarnamolor,onlarin is
yerlarinin,tohsil ocaqlarinin, yasadig yerin orazi inzibati vahidinin (icra niimayandaliyi),
boladiyyslorin, miialico olundugu stasionar miialico miiossisasinin rohbarlori torafindon,
onlarin vozifasi,soyadi gostarilmakls tasdiqlonir vo gerbli mohiir vurulur. Tasdiglayici
yazilar riisumu 6donilon sozlor kimi hrsablanir;
1.4.8.3.Gondaricinin imzasinin tosdiqi pogt miiassisasinin raisi va teleqramlarin gabulu
izro mosul isci torafindon hoyata kegirilo bilor. Bu zaman gondarici torofindon onun
soxsiyyatini vo imzasin tasdiq edon sonad togdim olunmalidir. Sonadin malumatlart
teleqramin gondoricisi haqqinda gostorilon molumatlar (iinvan, soyad) hissasino
yazilmalidir.

1.4.9. Catdirilma miiddati gondorici torafindon toyin olunmus teleqramlar:
1.4.9.1.teleqramlarin tinvan hissasinin avvalinds gondarici “-----tarixde ¢atdirmali”
geydini onun tarixini géstormoklo yazir;

1.4.9.2.”-----tarixdos catdirmali”’qeydli teleqramlar toyin olunmus ¢atdirma miiddatina 1
giin (24 saat) qalmisdan gec olmayaraq yalniz pog¢t miiossisosindo telefon rabitosi olan
pogt miiassisalarine onlarin is rejimi nozors alinmagqla qobul edilr;

1.4.10.”P” seriyal1 teleqramlar istonilon hiiquqi vo fiziki soxs torofindon gondorilo bilar;
1.4.10.1.Harbi hissalars iinvanlanan teleqramlar “P” seriyali teleqramlara aiddirlar;
1.4.10.2.”P” seriyal teleqramlar istonilon hiiquqi vo fiziki soxs torofindon gondorilo
bilar;

1.4.10.3.Horbi hissolora gondarilon teleqramlar gobul edilorkon “P” seriyali s6z
tinvandan avval teleqram1 qabul edan is¢i torafindon yazilir;



1.4.10.4.Ezamiyyatdo olan soxslor torafindon géndarilon teleqramlari da “P” seriyast ilo

gobul etmok olar. “P” seriyal1 geydi gondarici torafindon yazilir.

1.4.11. “Xidmati” teleqramlar:

1.4.11.1.Xidmati teleqramlar iki néva boliiniir:

-poct gondarislaring dair va poct miiassisalorinin va vasitolarinin fasilasiz (is rejimi iizra

toyin olunmus miiddatdo) islomasaini tomin etmok moagsadilo pogt miiossisalari

torafindon istismar vo texniki masalolorls slagadar verilon teleqramlar;

-poct miiossisolorinin normal foaliyyotinin tomin edilmasi mosalalari ilo alagodar MO vo

poct miiassisalari tarafindon verilon teleqramlar;

1.4.11.2. Istismar vo texniki mosalolor ilo alagodar teleqramlar MO va onun tabeli pogt

miiassisalarinin, o ciimladon PS-larin raislari tarafindon verils bilar. Teleqram tortib

olunarkon “Xidmaoti” geydi teleqramlarin iinvan hissosindon ovval yazilir. Sorgu

xarakterli teleqramlar (faksla, elektron poctla) MO tarafindon, beynalxalq teleqramlar

izro iso “Baki Teleqrafi” ASC torofindon morkozlosdirilmis qaydada verilir;

1.4.11.3. Beynolxalq pogt gdondarislori tizra sorgu xarakterli teleqramlar “Azarpogt” DM-

9, beynolxalq teleqramlar iizro iso “Baki Teleqrafi” ASC-yo gondorilir;

1.4.11.4. Bu qaydalarin 1.4.11.4. bandins amal etmadon birbasa beynoalxalq sorgu

teleqramlarinin verilmasi qadagandir, bu boandin toloblorini pozan iscilora qarsi miivafiq

todbir goriiliir;

1.4.11.5. Toskilati xarakterli xidmoti teleqramlar MO-nun vo pogt miiossisalorinin

rahbarloari, onlarin miiavinlari tarafindon verilir, bels teleqrami vermak hiiququ olan

rohbarlor torafindon vozifosi vo soyadi gostorilmoklo imzalanir vo mohiir vurulur. Xottin

asagisinda 159 miiassisonin tinvani, rohbarin vozifosinin tam adi vo soyad: yazilir;
1.4.11.6. Xidmati teleqramlar zorurat yarandigi hallarda verilir. Xidmati sorgu teleqrami

pogt miiassisasi iscisinin sohlonkarligi naticasinds verildiyi halda, verilon teleqramin

riisiimii,xidmati sorgu teleqraminin verilmosing gorait yaradan isci torafindon 6donilir;
1.4.11.7 Taskilat1 xarakterli xidmati teleqramlar po¢t miiassisasine F.103 siyahisi iizro

tohvil verilir. PS-do xidmati teleqramlar F.103 siyahisi ilo tizlogdirilir, sozlor sayilir vo

gobula dair 6donis qobzi verilir.Qabz bu qaydalarin 1.4.3.1. bandins uygun

rosmilosdirlir,yalniz riisiim qrafasinda moblogin ovozino “xidmoti” sozii yazilir.

1.4.12. Sxem teleqramlari

1.4.12.1. Eyni moatnli,eyni imzal1 vo Respublika daxilindo miixtolif iinvanlara

gondarilmak iigiin avvalcadon tortib olunmus F.103 siyahisi iizro gonderilon teleqramlar
sxem teleqramlar1 adlanir.sxem teleqramlar1 veron hiiquqi soxslorin siyahist RITN

torafindon miioyyon edilir (9lava 15);

1.4.12.2. Sxem teleqramlari, teleqrami géndoron birlik vo rabito miiassisalorinin vo

onlarin miavinlari torafindon imzalanir;

1.4.12.3. Sxem {iizrs verilon teleqramlarda gondorici iinvan yerino s6zlo sxemin adini

yazmalidir (Mas. “Sxem dord”).

“Azorpoct” DM torofindon gondarilon teleqramlar: eyni zamanda xidmati teleqramlar

kateqoriyasina aiddir;

1.4.12.4. Sxem teleqramlar1 gobul edilorkon,gondarici sxem teleqraminin 1 niisxodo

oslini tohvil vermalidir.Poct miiassisasing tohvil verilon sxem teleqramlart miiayyan

edilmis istigamatlor iizro gondorilir.

1.4.13. Kompiiter olmayan poct miiossisolorindas teleqramlar bu qaydalarin 1.4. bandina

uygun olaraq gobul edilir vo rosmilogdirilir.

1.5. Teleqramlarin catdirilmasi.

1.5.1. Telegramlar iinvan sahiblorino asagida gostorilon qaydada catdirilir:

1.5.1.1. Poctolyonlar vasitasils iinvan iizro (manzila,hiiquqi soxslarin ofislarina,onlarin

yerlosdiyi binalara);

1.5.1.2. Poctolyonlar vasitasilo poct miiassisasi olmayan yasayis mantogalorindoki

tinvanlara;



1.5.1.3. “Talob olunanadak™ geydli teleqramlar PS-lards;

1.5.1.4. Unvan sahibinin “Abuno qutusuna’;

1.5.1.5. Unvan sahibinin razilig1 ilo teleqgramin catdirilmasini tezlosdirmok mogsadila
teleqram ona telefonla, Homginin faksla otiiriilo bilor. Telefonla otiiriilon teleqramin asli
tinvan sahibina ertasi giindon gec olmayaraq catdirilir.

1.5.2. Teleqramlar {invan sahiblorino miioyyon edilmis nozarst kecid miiddstlorinds vo
PS-larin is rejimlori nozars alinmagla asagidaki ardicilligla ¢atdirilir.

1.5.2.1. Novbodonkonar vo Hokiimati teleqramlar1 sohor vo rayon morkozlorindo is giinii
orzinds ilk ndvbada 1 saat arzindas islonir va catdirilir;

1.5.2.2. Oliim hadisasi, tarixi vo vaxt1 gostarilon goriislor baroda verilon tocili vo adi
teleqramlar sohar vo rayon markazlarinds 2 saat arzinds islonir va ¢atdirilir;

1.5.2.3. Adi teleqramlar sohorlords vo rayon morkozlorinds 4 is saat1 arzindo islonir vo
catdirilir;

1.5.2.4. Poct miiassisasinin poctolyonu 6z isini basa catdirmaga 30 doqigo qalmis daxil
olan teleqramlar homin giin,bu miiddatdon sonra daxil olan teleqramlar ertosi giin saat
10.00-a godor catdirilir.

1.5.2.5. Hiiquqi soxslarin tinvanina daxil olan tacili teleqramlar 2 is saati, adi iso 4 is

saat1 orzindo islonir vo catdirilir;

1.5.2.6. Hiiquqi soxslorin is vaxtindan sonra, bayram va istirahat giinlorinds daxil olan
teleqramlar, hiiquqi soxsin novbati is giiniindo saat 10.00-a godor catdirilir;

1.5.2.7. Hiiquqi soxsin poct miiassisalari ilo yazili razilagsmasina asason teleqramlarin
onalara vaxtasir1 catdirilmasina icazs verilir.(giin 2-3 dofo);

1.5.2.8. Catdirma miiddati toyin edilmis teleqramlar bir giin avval daxil olduqda, toyin
olunmus tarixdo ilk ¢atdirma ilo iinvan sahibino catdirilir;

1.5.2.9. Catdirilmasi tayin olunmus giin daxil olan teleqramlar isa PS-nin is giinii arzinda
nozarat miiddoti nozoro alinmadan homin giin catdirilir;

1.5.2.10. Tabrik vo xobarnamas teleqramlari tinvan sahiblorino nazarat kecid miiddati
nozors alinmadan PS-nin is giinii orzindo homin giin ¢atdirilir;

1.5.2.11. Kand pogt sobalarinds tinvanlanmis va “Pogtla sifarisli” geydli teleqramlar
rayon morkozinda telefonla PS-loro otiiriiliir. Telefonla qobul edilon teleqramlar F.TQ-1
blankina yazilaraq rosmilogdirilir. Teleqram, tortib edilmis iltizamnamods imza
etdirmakls iinvan sahibina ¢atdirilir (Slava 16);
1.5.2.12. Hiiquqi soxslor 6zlorinin tam {invaninin yerino sorti qisaldilmis pogt invanini
onlara xidmot edon poct sobolarinds geyd etdira bilorlor. Masalon, “Baki-73 H.Cavid
prospekti 25, Azorbaycan Texniki Universiteti” iinvaninin ovozino “Baki-73 ATU”.
Teleqramin belo iinvanlandirilmas:t onun tez islonm osi vo Otiiriilmoasi {igiin xiisusi
ohomiyyat kosb edir.

Teleqramlarin qisaldilmis vo sorti adlar iizro ¢atdirilm asi iiclin geydiyyata alinmasina
gora ildo bir dofa poct miiossisaloring tarif {izro riisum 6donilir.
1.5.3. Teleqramin verilmasi:

1.5.3.1. Hor bir teleqram iinvan sahibina vo ya teleqramin alinmasina solahiyyati olan
saxslara (linvan sahibinin ails iizvlerina va ya etibarnamo verdiyi $oxs9), soyadi, verilma
tarixi vo vaxti gostarilorok iltizamnamoyo imza etdirmoklo verilir;

1.5.3.2. “Talob olunadak™ geydli teleqramlar, PS-larin is giinii orzinds invan sahibi
soxsiyyatini tosdiq edon sonad togdim etdikdo iltizamnamados soyadi, adi, alinma tarixi vo
saat1 gostarilmoklo imza etdirilorak verilir;

1.5.3.2. Ogar teleqram soxson iinvan sahibino deyil onun atasina, ogluna, qardasina vo
digor ails tizvlarina verilmisdirsa, pogtalyon bu barads iltizamnamads miivafiq geydlor
edir. Unvan sahibi evda plmadigda poctalyon onun adina teleqram goldiyi vo onu PS-don



almaga dovat etmasi baradas bildiris qoyur (pog¢t qutusuna, qapinin dastayina qoyulur vo
ya qonsuya verilir) (Olavo 17);

1.5.3.3. Hiiquqi soxslore, mehmanxanada, yatagxanada, istirahot evlarindo, sanatoriyada
vo xostoxanalarda olan fiziki soxslorin adina daxil olan teleqramlar, moktub
korrespondensiyasinin alinmasi ii¢iin toyin olunmus soxsao verilir;

1.5.3.4. “Abuno qutusu’na iinvanlanan teleqramlar, PS-lorin bu sahoyo mosul olan
iscising imza etdirmakls verilir,o 159 6z ndvbasinda teleqrami miivafiq sonadlords geyd
etmoklo, abuno qutusuna qoyur;

1.5.3.4. Horbi hissalors tinvanlanmis teleqramlar etibarnama ilo harbi hissonin
niimayondasing verilir,

1.5.3.5. Unvan sahibi evdo olmadiqda , poct gondarislarinin verilmasina dair xabarnamo
teleqraminin onun qonsusuna verilmasino , poct qutusuna qoyulmasina icaza verilir vo bu
barado sonadlords miivafiq geyidlor edilmalidir.

1.5.4. Daxil olmus teleqramlara PS-nin omoliyyatcisi torofindon kompiiterdo hor 30
dagiqadon gec¢ olmayaraq, PS-nin raisi torafindon iso nozarast {iciin har 1 saatdan geg
olmayaraq baxis kecilir vo yeni daxil olmus teleqramlar dorhal ¢apa verilir.

1.5.4.1. Cap olunmus teleqramlar ¢atdirilmaq iiciin iltizamnama ilo birlikds dorhal
poctalyona verilir.

1.5.4.2. Teleqramlarin gabulu , oriiriilmasi va ¢atdirilmasi islorinin aparilmasi havala
edilmis isci torofindon ¢atdirilmaya verilon teleqramlara dair lazim1 geydlor nozarat
kartina (alava 18) yazilir vo poctalyona imza etdirmokls verilir. Teleqramlarin
catdirilmasina dair nozarot karti ay arzinds har bir poctalyon {iciin ayriga aparilir.
1.5.4.3. Poctalyon , teleqramin ¢atdirilmasi tosdiq edan rasimilogdirilmis
iltizamnamoni,catdirilmis miimkiin olmadigda iss iltizamnamada teleqramin
catdirilmamasinin sababini gostararak teleqramla birlikds ,toyin olunmus nazarat
miiddotindo PS-do bu sahoyo masul is¢iyo tohvil verir,

1.5.4.4. Alinmis iltizamnama va ya gostarilmis sabab asasinda P$-nin masul is¢isi
torofindon molumatlar dorhal kompiiters islonir,

1.5.4.5. Daxil olan teleqramlar P$-yo aid olmadiqda , iinvan sohv gostarildikdo ,iinvan
sahibi kocdiikdo,iinvan yarimciq oldugda vo s.hallarda bu barado teleqrami 6turon PS-
ya sohvan daxil oldugda is9, onun diizgiin toyinat yeri miioyyanlosdirilir vo “Yeni
tinvana gondorilir” geydi edilorok dorhal toyinati {izro 6tiiriiliir.

1.5.4.6. Poct miiassisalari gabul edib otiirdiiklari teleqramlarin tinvan sahiblarino
miloyyon edilmis nozarat kecid miiddstlorinds ¢atdirilmasina nozarati hoyata kegirmali,
teleqram1 gondormalidirlor.

1.6.Teleqramlarin gondaricidan iinvan sahibina catdirilmasimin hazaran kecid
Miiddatlari

1.6.1.Yerli teleqramlar :

Tacili:islonilmasi va 6tiiriilmasi -30 doqiqe, catdirilmasi-1 saat 30 doqiqo;
Adi:islonmasi vo Otiiriilmosi- 1 saat;catdirilmasi-3 saat;

1.6.2. Beynalxalq teleqramlar (burada géndarici “Baki Teleqrafi” ASC-dir)

Taocili : islonmasi va Gtiiriilmosi-30 dogigo;catdirilmasi -1 saat 30 doqiqo

Adt: islonmasi vo Otiiriilmasi -1 saat;catdirilmas1 - 3 saat
1.6.2.1. kompiiter olan yasayis montogoalori arasinda vo bu moantogolorlogoharlor arasinda:
Tacilizislonmasi va otiiriilmasi — 30 doqiqe;catdirilmasi-1 saat 30 daqiqge;
Adi:islonmosi vo otiiriilmasi — 1 saat;catdirilmasi- 3 saat;
1.6.2.2.kompiiter olmayan yasayis montogalori arasinda vo bu mantagolarls soharlor vo

kompiiter olan yasayis montogolori arasinda:

Tacili:islonmasi vo otiiriilmasi -1 saat ; catdirilmasi- 3 saat;
Adi : islonmaosi vo otiiriilmasi — 2 saat; ¢atdirilmasi- 4 saat;



1.6.3. PS-lorin istirahat giinii daxil olan teleqramlar ertasi giin dorhal ¢apa verilorak ¢atdirilir
va bu nozarst miiddotinin pozulmasi hesab edilmir.
1.6.3.1. bu qaydalarin 1.5.2.4. vo 1.5.2.6. bandlorinds nozords tutulan hallarda hiiquqi vo
fiziki soxslorin adina daxil olan teleqramlarin ndvbati giin ¢atdirilmasi nozarat kecid
miiddatinin pozuntusu hesab edilmir;
1.6.3.2 Gondorigi torofindon Respublika tabeli sohorlora, rayon morkozlorino tinvanlanan
teleqramlarda PS-lorin nomrasi va ya indeks gostoarilmadiyi hallarda nozarat-ke¢id miiddati
10 doqiqgo artirilir.
1.7. Teleqamlar iizrs slava xidmatlor:
1.7.1. Hiiquqi vo fiziki soxsloro asagidaki olavo xidmaotlor gostaritir.

-GoOndaricinin miiraciati asasinda ;

-Unvan sahibinin miiragioti osasinda.
1.7.2. Gondari¢inin miiragiati 9sasinda:
1.7.2.1.”Tasdiq edilmisdir” geydli teleqramlar istisna olmaqla gondoriciyo gondordiyi
teleqramin suratinin verilmasi;
1.7.2.2. Teleqramin iinvan sahibino verilmasi hagqinda toyinat yerino sorgunun verilmosi;
1.7.2.3. Gondari¢inin gdondardiyi teleqramin logv olunmast barads (agor teleqram
verilmoyibsa vo gobuldan 15 doqige kegonodok miiddot orzinds”
1.7.2.4.”Talob olunanadaok “qeydli teleqramlarin saxlanma miiddotinin 2 aya qodor
artirilmasi barada ;
1.7.3.  Unvan sahibmin arizosi iizra:
1.7.3.1. Teleqramin basqa iinvana catdirilmasi barado;
1.7.3.2. “Talab olunanadok™ geydli teleqramin linvana ¢atdirilmasi barado;
1.7.3.3. Orizo veran toraofindon haqqi 6donilmokls ona teleqram gondoronin iinvant vo
teleqram haqqinda arayis verilmasi barado.
1.7.4. Poct miiossiolori torofindon olavo xidmatlorin yerino yetirilmosi.
1.7.4.1. Poct miiassisasi torafindon alavo xidmatlarin yerina yetirilmasi iigiin gondarici va ya
tinvan sahibi po¢t miiossisosine togdim etmolidir.
Gondorigi- teleqramin gobulu haqqinda qabiz;
Unvan sahibi-alinmis teleqram;
1.7.4.2. Biitiin alava xidmatlor arizonin verildiyi pogt miiassisasindo i¢ra oiunur, lazimi
hallarda pullu xidmati teleqramlar gondorilir.

Pullu xidmati teleqramlar adi vo ya tacili ola biler vo haqqr arizs sahibi torafindon tarif
izro 6donilir.Cavab teleqrami ii¢iin arizo sahibindon olave olaraq 15 s6z hocimindo
teleqramin riisumu moblaginds ddanis alinir.Pullu xidmati teleqramlara 6donis qabizi verilir.
Poct miiassisolari daxil olan belo sorgu teleqramlarini dorhal icra etmalidirlor.

1.8. Teleqramlarin riisumlarimin qaytarilmasi

1.8.1. Telegram verildikdon kecon 6 ay orzindo teleqrami gondoranin tolabi ilo ona asagida
gostarilonlor qaytarilir:

1.8.1.1. Teleqramin gobul olundugu pog¢t miiossisosindo teleqramin Gtiiriilmosing
baslanmayibsa gondarici tarafindon lagv olunmus teleqramin riisumu (adoda gors riisiimdan
basqa);

1.9. Poct miiassisasinin moasuliyyati .

1.9.1. Poct rabitosi operatorlari istifadogilor qarsisinda asagidaki maddi mosuliyyot dasiyir:
1.9.1.1. Teleqramin matninds mona doayisikliyina sabab olan tohriflora yol verilmasine goro
0donis haqqinin 10 misli migdarinda;

1.9.1.2. “Talob olunanadok™, “P” seriyali, poct miiassisasinin istirahat giinii daxil olan vo bu
gaydalarin 1.5.2.6. bondindo gostorilon teleqramlar istisna olamaqla, teleqramlarin
catdirilmasinda noazarat-kecid miiddatlori tizra normativlors riayat edilmadiyi halda 6denis
haqqinin mablagindon artiq olmamagq sortilo hor gecikdirilon zaman vahidi ii¢iin 6donis
haqqinin 10%-1 miqdarinda;



1.9.1.3. Teleqramin catdirilmamasi vo gecikdirilmasi ilo bagli istifadocinin iradi teleqramin
gobulu giiniindon kecon 6 (alt1) ay arzindo MO-nun istonilon poct mantogasing verilo bilar.
1.9.1.4. Istifadocilorin daxili teleqramlara dair irad1 15 (on bes) is giinii arzindo, beynolxalq
teleqramlara goro irad1 iso 3 (ii¢) ay arzinda baxilmali vo qobul olunan gorar barodo dorhal
istifadagiya yazili molumat verilmalidir.

1.9.1.5. Bu gaydalarin 1.9.1 vo 1.9.2. bondlorinds gostorilon kompensasiya vo ddonis haqglar
gondariciys vo ya onun yazili miiraciating asason iinvan sahibina ddonilir;

1.9.2. Poct rabitosi vasitocilorinin mosuliyyati:

1.9.2.1. Beynoalxalq teleqramlarin toyinat yerina otiiriillmasinda vasitacilik edon hiiquqi soxs
MO qarsisinda, teleqramlarin onlarin togsiri ucbatindan toyinat 6lkosinag Gtiiriilmomasing vo
itirilmasina géra MO-nun istifadagilor garsisinda dasidigr maddi mosuliyyat migdarinda
mosuliyyat dasiyir.

1.9.3. MO asagidaki hallarda istifadagilor qarsisinda masuliyyst dagimurlar:

1.9.3.1. Teleqramin ¢atdirilmamasi fors-major hadisosi naticosindo bag verdikdo;

1.9.3.2. Teleqramin catdirilmamasi tinvanin diizgiin géstorilmomasi, iinvan sahibinin
kogmosi, vofat etmosi, imtina etmasi vo tinvan sahibinin evds olmamasi saboblorindon asil
olaraq bas verdikdo;

1.9.3.3. Teleqramin ¢atdirilmamas1 vo gecikdirilmasi hallarinda oldo olunmayan galira,
dolay1 doymis ziyana vo monavi zorara goro;

1.9.3.4. Unvan sahibi, onun solahiyyatli niimayondasi vo ya miivokkili teleqramin gobuluna
dair iltizamnama verdikdo;

1.9.3.5. Mohkomonin gorari ilo, teleqramin iizorino habs qoyuldugu vo ya gotiiriildiiyii hallar
gora.

II Texnoloji hisso

2.1. Tteleqramlarin islonmasi.
2.1.1. ©Omoliyyatci kassada teleqrami gondoricidon gobul etdikdon sonra tokrar olaraq
diggatle oxuyur.Unvanin vo moatnin tam vo diizgiin yazilisina omin oldugdan sonra teleqram
balnkinda
teleqramin basliginda gabul mantagosinin adini (sahar, gosaba, rayon, kond), teleqramin
gobz ndmrasini, sozlarin sayini, tarixi, saat1 gostormolidir. Teleqram otiiriilorkon blankin sol
torafinds Otiirtilma qrafasinda saati, teleqramin kompiiter verdiyi ndmrasini, amoliyyat¢inin
kodu vo imzas1 geyd olunmalidir. Teleqram kompiiters islonilorkon omaliyyat¢i digqgotli
olmali, teleqramda tinvani diizgiin gostormali, indekslar toplusundan, malumat kitabindan
istifado edorak teleqramin motininda tohriflora yol vermomalidir, sozlori hecalara diizgiin
biilmali sozlari sotirdon-satirs diizgiin va hecalara kecirmali, teleqram cap edildikden sonra
bir daha yoxlamali1 vo teleqram bundan sonra 6tiiriilmalidir.
2.2. Teleqgramlarin dtiiriilmasi.
2.2.1. Teleqramlarin gobulu vo gondorilmosi kompiiterdo MHM-in serverinds “L” rejimindo
va ya “H” kassa amoliyyatlarinin “T” rejimindos hoyata kegirilir.
2.2.2. Rejim secinimdo “L” vo ya “T” yazilir, “Enter” diiymaosi basilir.Sonra ekranda
teleqram servisindo olan 11 rejim isiqlanir. Homin rejimlor asagida qeyd olunanlardir:

1 - Teleqgramlarin Gtiiriilmasi

2- Teleqramlarin gobulu

3- Gondorilmis teleqramlara baxis

4- Teleqramlar iizro axtaris

5- Teleqramlarin ¢atdirilmasi haqqinda qeyd

6- Teleqgraf indekslori

7- 95 servis

8- Sxemloars baxis

9- SRS-nin doyismosi (SRS-sohor rabito s6basi)



A- Teleqramlarin izlonmasi
B- Teleqgraf indeksinin doyismosi
2.2.3. Teleqramlarin gondarilmasi
2.2.3.1. Telegramlarin gondorilmasi iigiin “L” rejimi vo ya “H” rejimindo “T” rejimi
y1gilir. Kompiiter bazasina asagidakilar daxildir:
2.2.3.2. “Indeks”, “hara” (xxxxxx) ( teleqram hans1 zonaya gondarilirss hamin zonanin
indeksi y1gilir).
Masalon: 025 pogt indeksinin indeksi (142025);
2.2.3.3. Abunaginin tipi (X);
2.2.3.4. Gondorilon zona;
2.2.3.5. Teleqramin tipi (2.2.3.3., 2.2.3.4. vo 2.2.3.5-ci pancaralards lazim olan malumati
y1gmaq ii¢iin hor {i¢ poncorads ( ) “X” hoarfi yigilir. Ekranda homin molumatlar isiqlanacagq,
kursoru lazim olan malumatin izarins gotirib “Enter” diiymasi y18ilir.Masalon: Abunaginin
tipi ( X)
1-Soxsi
2-Miiossisa

2.2.4. Teleqramin novii:
2.2.4.1. Bir novii geyd etmok iigiin, mos: “Pogtla sifarisli” onda (200) kimi y1igmaq lazimdir;
2.2.4.2. iki novii geyd etmok iiciin, yoni pogtla sifarisli vo teleqramla bildirislini y1gmagq
tictin (230) y1gilmalidir;
2.2.4.3. Odonisin iisulu asagidaki rogomlar ilo yigilir:
nagd — (0);
geyri nagd — (1);
2.2.4.4. Unvan: “haradan”();
2.2.4.5. Unvan “hara”();
2.2.4.6. Motnin y18ilmast ( );
2.2.4.7. Tasdigloma ( );
2.2.4.8. Imza ();
2.2.4.9. Teleqram1 gondormak ( ).

2.243,22.44,22.45,2.2.4.6,2.24.7,2.2.4.8-ci pancoralora ( X) horfi yazilir vo lazimi
molumatlar homin pancaralors doldurulur.

2.2.4.9. Bundan sonra teleqrami1 gondarmak tigiin “ B” harfi, gondorilmadirkds iso “ X”
harfi y1gilir.

Qeyd: agor matn bir ne¢o iinvana iinvanlanirsa, matni yaddasda saxlamaqdan otrii
“S” horfi yigilir. Teleqram gondorildikdon sonra motni yaddasdan gaytarmagq iiciin
“O” harfi yigilir.Matni voragqlomok iiciin “L” “J” diiymasindon istifads etmok
lazimdur.

2.2.5. Telegramlarin gobulunda 2 roqomi yazilir, “Enter” ditymosi y1gildigdan sonra
teleqram varsa onu capa verib tokraron “Enter” dilymasini yigmaq lazimdir. Teleqrami ¢ap
olunmus kimi geyd etmok {ii¢iin bos poncorados (Y) horfi yazilir, “ Enter” y1gilir.

2.2.5.1. Giinler iizrs teleqramlara baxis kecirmak iiciin molumatlar asagidaki qaydada vo
ardicilhigla yigilir.
(tarix/ay/il) (x) (000000000) (indeks);
Mas.: (03/07/08) (x) (000000000) (142025);
Bu 03.07.2008-ci 1l tarixdo 25 sayl1 poct sabasina daxil olan vo ¢ap olunmayan teleqramlari
gostarir;

2.2.5.2. (tarix/ay/il) (x) (000000000) (indeks).
Mas.: (03/07/08) (x) (000000000) (142025);
Bu 03.07.2008-ci 1l tarixdo 25 sayl1 poct sabasina daxil olan vo ¢ap olunan teleqramlari
gostarir;
2.2.6. Oton giinlords ¢ap olunan teleqramlara baxis kegirmok do molumatlar eyni gaydada
vo ardicilligla y1gilir, lakin tarix gostorilmir:



Mas.: (00/07/08) (x) (000000000) (142025);

2.2.7. Oton aylar iizro teleqramlara baxis kecirmok iiciin do molumatlar eyni qaydada vo
ardicilligla yigilir, lakin tarix vo ay gostorilmir:
2.2.8. Gondorilmis teleqramlara baxis kecirmok iigiin 3 roqomi yazilir vo “Enter” diiymasi
y1gilir:

2.2.8.1. Oton giinlorin teleqramlarina baxis kecirmak ii¢iin molumatlar asagidaki qaydada
va ardicilligla y1gilir:

(tarix/ay/il) (x) (000000000) (indeks);

Mas.: (02/07/08) (x) (000000000) (142025);
2.2.8.2. Oton aylarda cap olunan teleqramlara baxis kecirmak iiciin molumatlar asagidaki
qaydada vo ardicilliqla y1gilir, lakin tarix gostorilmir:

Mas.: (00/07/08) (x) (000000000) (142025);
2.2.8.3. Otan il iizro teleqramlara baxis kegirmak iiciin do molumatlar eyni qaydada va
ardicilligla yigilir, lakin tarix vo ay gostorilmir:

Mas.: (00/00/08) (') (000000000) (142025).

2.2.9. Telegramlara onlarin ndmrasi ilo baxis ke¢irmok ii¢iin molumatlar asagidaki gaydada
va ardicilligla y1gilir:

Mas.: (00/00/00) () (400816870) (000000).

2.2.10. Teleqramlar iizro axtaris ii¢iin 4 roqomi yi1g1lir.istonilon tarixds teleqramin indeks,
gondoarilon zona, teleqramin nomrasi, tipi vo s. iizro axtarisini hoyata ke¢irmok olar.
2.2.11. Teleqramlarin ¢atdirilmasi haqda qeyd aparmaq ii¢iin 5 roqomi y1gilir.
2.2.11.1. Teleqram iinvangiya catdirildigdan sonra 1-ci poancorads teleqramin nomrasi
yazilaraq
molumat pancorasindo “X” ditymosi yi1gilmalidir.
2.2.11.2. Ekranda 12 sabab isiglanacaq, kursor *“ 1” raqominin {izorinds oldugu iiciin “Enter
diiymosi y1gilimalidir, agor teleqram hor hansi bir sobabdon ¢atdirilmayibsa, kursoru homin
sobabin iizorina gatirarak “Enter” diilymasini yigmaq lazimdir. Qeyd aparildiqgdan sonra, bu
geydli teleqrama daxil etmok iiciin “Y” horfi y1gilmalidir.
Mas. (408160) (00)

(00) secmik iiciin “x” “Y” daxil etmok lazimdir. ©gor geyd “1” gostarilibso (catdirilib) novii
doyismok miimkiin olmayacaq.digar saboblor do miimkiindiir.
2.2.12. teleqramlarin izlonmosi “A” rejimindo hoyata kegirilir.
2.2.12.1 teleqramlarin izlonmasi li¢iin kursor A harfinin {izerino gatirilib “Enter” diiymasi
yi1gilir.bu rejimdo istonilon dovr géstormoklo hansi tarixdon (giin,ay,ildon) hansi tarixo qodor
(glin,ay,ile goadoar) istonilan teleqraf indeksino baxmaq miimkiindiir.
2.2.12.2. baxmagq ii¢iin molumatlar1 a.agidaki ardicilligla vo qaydada yigmaq lazimdir:

Cari giin: tarix indeks SRS teleqram N-si

Mas (03.07.08-00.00) (142095) (000) (3) (000000000);
2.2.13. Teleqramlarin indeksinin doyismosi “B” rejimindo hoyata kecirilir.
2.2.13.1. Teleqramin indeksinin doyismaosi iiciin kursor “B” horfinin {izorino gatirilib,
“Enter” diiymaosi y1g1lir;
2.2.13.2. Bu rejimdo PS-ya sohvan daxil olan teleqramlari toyinati iizro diizgiin olan PS-yo
doyismak olar.bunun iigiin 1-ci teleqram nomrasi yazilaraq “Enter” diiymosi y1gilir.

Mas: (400816160) “Enter”.
Ekranda teleqramin indeksi goriinocok, hamin indeksin iizerinds teleqram haraya
tinvanlanibsa homin tinvanin, yoni PS-nin indeksi yazilaraq ( Mos: (142025))
doyisdirilir.(142006) daxil etmak iiciin bos pancara (Y) harfi yazilir vo “Enter” diiymasi
y1gilir, bu zaman teleqram lazimi PS-yo iinvanlanir.

Qeyd: korreksiyanin arxiving cari giin iiciin ““5” rejimindo, sonraki giin iiciin iso
“T” rejiminds baxmaq olar. ”’T” rejiminds molumatlar asagidaki qaydada yigmaq
lazimdir:1-ci pancaradas teleqgramin némrasi, 2-ci pancarads 132 is kodu, 3-cii
pancarads ““al” yazilmah vo “Enter” diiymasi yigilmahdir.
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Mbs: (400816700) (132) (al) “Enter”.
9gar teleqram basqa PS-don atilibsa ekranda teleqramin hansi sobadon vo na vaxt
atildigi goriinacak.
2.3. Kompiiter olmayan PS-larls teleqramlarin miibadilasi.
2.3.1. Kompiiter olmayan PS-ds teleqram birbasa F.TQ-1 blankina yazilir vo teleqram iigiin
iltizamnamao tortib olunur.Bundan sonra teleqram miioyyon edilmis nozarot miiddotindo
tinvan sahibino catdirilir.
2.3.2. Telegram “Xobornama teleqramla” geydi ilo daxil olmusdursa , PS torofindon
teleqramin catdirilmasina dair xidmati teleqram hazirlanaraq MPS$-ya telefonla 6tiiriiliir vo
bu barodo blankda miivafiq geydlor edilir.
2.3.3. PS-do gobul edilarak telefonla otiiriilmiis teleqramin asli ilk gedon pogtla MPS-ya ,
catdirilmagq iiciin PS-yo otiiriilmiis teleqramin osli iso ilk gedon pogtla sonradan iinvan
sahibina catdirilmagq iiclin pog¢t sobasina gondarilir.
2.4. Telegqramlara aid olan sonodlorin saxlanmasi vo mohv edilmasi.
2.4.1. Teleqramlar kompiiterin yaddasinda 3 il miiddatinds saxlanilir.
2.4.2.1. lltizamnamolor — 6 ay (PS-do -2 ay, PF-do 4 ay)
2.4.2.2. Teleqramlarin yazildig: blanklar -6 ay (PS-ds -2 ay PF-do 4 ay)
2.4.2.3. Nozarat kartlar1 -6 ay (PS-do -2 ay ,PF-do 4 ay),
2.4.2.4. Odonis gobizlari -1 il (PF-do)
2.4.2.5. F. 103 siyahilan -1 il (PF-ds)
2.4.2.6. Digor sonadlar -6 ay(PS-dos -2 ay,PF-do 4 ay).
2.4.3. Saxlama miiddoti qurtarmis sonadlor akt tortib edilmoklo mohv edilir.

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI
DOVLOT ©HOMIYYOTLI HOKUMST
TELEQRAMLARINI IMZA ETMSK VO GONDORMOSK HUQUQU OLAN
SOLAHIYYOTLI VOZIFOLI SOXSLORIN SIYAHISI

1. “Ali hokumati” teleqramlar1 imza etmak vo gondarmok hiiququ olan soxslear:

1. Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti;

2. Milli Maclisin sadri va sadr miiavinlori;

3. Azorbaycan Respublikasinin Bas naziri vo Bas naziri miiavinlori;

4.Azorbaycan Respublikasi Konstitusiya mohkomasinin sadri;

IT “Hokumoti” teleqramlar1 imza etmok vo gondormok hiiququ olan vazifoli solahiyyotli
soxslor:

1. Azorbaycan Respublikas1 Prezdentini icra Aparatinin rohbari;

2. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin komokgilori;

3. Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin torkibindo olan nazirlor vo basqga morkozi
icra Hakimiyyati organlarinin rohbarlori;

4. Azorbaycan Respublikasi Dévlot Komitosinin sadlori vo miiavinlori;

5. Azarbaycan Respublikast Ali mohkomasinin sadri vo miiavinlari;

6. Azorbaycan Respublikas1 Iqtisad mohkomasinin sadri vo miiavinlori;

7. Azarbaycan Respublikasinin Bas prokuroru vo onun miiavinlori;

8. Azaorbaycan Respublikasi Prezidenti yaninda komito vo komissiyalarin sodrlari;
9. Azarbaycan Respublikasi Milli bankinin sadri vo miiavinlori;

10.Azaorbaycan Respublikast Milli Maclisinin komissiya sadrlori;

11. Milli Maclis Aparatinin rahboari ;

12. Azarbaycan Respublikasinin Markozi Secki Komissiyasinin sodri;

13.Naxc¢ivan Muxtar Reiispublikasinin hakimiyyat orqanlari;.






